Проректору по воспитательной работе 
и связям с общественностью
Т.Б. Котловой
От (название подразделения, должность) 
___________________________________
                                                     ФИО

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу Вас дать распоряжение начальнику отдела Учебно-информационного центра гуманитарной подготовки о размещении информации на телевизионных панелях в корпусах университета (указать дату показа).
Число______







Подпись_______
