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00 y4eOHO — METOAUYECKOM YIIpaBICHUH

I. OBLIAA YACTb
1. YueGHO - METOAMYECKOE YIIPABJICHHE OCYIIECTBISIET OPraHM3allMI0 U KOHTPOJIb Y4eOHOMU
JIeSITEITBHOCTU YHHBEPCUTETA, MOITOTOBKY / KOHTPOJIb IMPOSKTOB METOAMYECKHX, IUIAHOBBIX M OTYETHBIX
JIOKYMEHTOB IO Y4eOHOI IeSITeTbHOCTH, KOHTPOJIb OOECIICYEH Sl PECYpCaMK IIPOIIECCOB O0yUEHHUSI.
2. Y4eOHO - METOMYECKOEe YIPABJICHUE SIBJIACTCS CAMOCTOSTENIEHBIM CTPYKTYPHBIM TTOJIPA3/ICIICHIEM
YHUBEPCUTETA U HETIOCPEACTBEHHO MOTYMHSCTCS IPOPEKTOPY MO yueOHO# padoTe.
3. Bosrmasiser yqueOHO - METOAMYECKOE YIIPaBIeHNe HaYaIbHUK YIPABIICHHS, KOTOPBI Ha3HAYACTCS U
0CBOOOXKAETCS OT 3aHUMAEMOM JIOJDKHOCTH ITPUKA30M PEKTOpa.

B cBoeli 1eSITeIbHOCTH HAYaIbHUK YITPABJICHHUST PYKOBOJICTBYETCS:

— JIGUCTBYIOIMM  3aKoHomarenbcTBOM — Poccuiickorr — denmepauuy, HOPMAaTMBHBIMU U

METOJMYECKMMH MaTepualiaMi MUHUCTEPCTB U BEJIOMCTB;
— VYcraBom MIBaHOBCKOT0 roCy/1apCTBEHHOTO SHEPTETHYECKOTO YHUBEPCUTETA,;
— TpHKa3aMd W YKa3aHWsAMH PEKTopa M TpopeKTopa 1o YydeOHOM pabore, MpaBUiIaMu
BHYTPEHHETO Pacropsi/ika, HOJOKEHUSIMU M MHCTPYKLIMSMU TI0 pa3IMuHbIM BOIIPOCaMm;

— HacrosmM Ilonoxennem.
4. Ha pomwKHOCTh HayalbHUKA YIPABICHUS HA3HA4YaloOTCs JIMLA M3 4Kcia  1podeccopeko-
NPENO/IaBATEILCKOTO COCTaBa, UMEIOIME YUEHYIO CTENEHb U CTaK paboThl B PYKOBOJISIIIEH JOKHOCTH
HE MEHee S JIeT.
Il. CTPYKTYPA YIIPABJIEHUS
1. OpraHuszaiiOHHYIO CTPYKTYPY H IITAThI YIIPABICHUS YTBEP)KIAET PEKTOP 10 00BeMY pabOTHI.
2. PaloTHMKM ympaBieHHs Ha3HAYAIOTCS HAa COOTBETCTBYIOIIME JODKHOCTH PEKTOPOM 10
NPEJICTaBIICHUIO HAUYaJIbHUKA YIPABJICHHUSI.
3. Pacnpenenenue o0s3aHHOCTEH MeXTy paOOTHUKAMU YIPABJICHHS OCYILLECTBISETCS HAYIbHUKOM
YIpaBJIEHHUs! COTYIACHO JIOJDKHOCTHBIM OOS3aHHOCTSIM.
4. B cocraB ynpaBieHHs BXOJIIT:
— rpyIa IIaHUPOBaHKs y4eOHOT0 MpoLiecca;
— TpyIIa pacnpeseneHusi ayIuTopHoro (onna;
- TpYIIIa OPraHU3aMOHHOTO U TEXHMYECKOTO 00ecTIeueH sl yueOHOro Mpoliecca;
- naboparopust poroodecrieueHus yaeOHOTo TpoIiecca;
— TMIO/ITOTOBUTENBHBIE KYPCHI;
- MpUEMHAast KOMUCCHS;
- OTZEN IPOW3BOACTBEHHOM IIOATOTOBKH, TPYHAOYCTPOMCTBA M PAacHpENENeHHUs MOJIOIBIX
CIIELIMAIUCTOB.
1. ®YHKIIUU YIIPABJIEHUSA
1. OtyerHO-aHAMTHYCCKAST (DYHKIHSL
1.1. CocraBnenue 1 peryssipHOE MPEICTARICHAE B YCTAHOBJICHHBIE CPOKU TOIOBBIX OTYETOB IO YUEOHOM
JESITEIBHOCTY YHUBEPCUTETA HA OCHOBE OTYETHBIX MATEPUATIOB IPYTHX TOAPA3/IEIICHHI.



1.2. CocrapneHre W peryJspHOC TPEICTABICHUE PYKOBOJICTBY CBEACHHMI W CIPaBOK 00 Y4eOHOI
JIeSITENbHOCTH YHUBEPCUTETA (3alL1Ta AUTIIOMOB, ¢/1a4a SK3aMEHAIIMOHHBIX CeCCUIA U JIp.)

1.3. CpoeBpeMeHHOE U HaIyIeKaIee 0hopMIICHHE OTYETOB, CTATUCTIYECKUX JIAHHBIX M CIPABOK TI0 3aIpocam
BBIIIIECTOSIMX Opranm3aiii (MUHOOpHAYKH, AJIMUHUACTPALIMST TOPO/Ia ¥ 00JIacTy, ap.).

1.4. Yuactiie B IOATOTOBKE OPraHM3aIMOHHBIX JTOKyMEHTOB yHHBepcutera (Ycras, [lonoxenus, [IpaBuia,
MaTepUaTbI [0 AKKPEIUTAIMN H JIMIICH3UPOBAHHUIO BY3a).

1.5. TloaroroBka M pacchUlka MaTepUalioB C IMPABOM TEPBOM TOITUCH, COACPKAIIMX CBEJCHUS B paMKax
KOMITETEHLIMH YTIPABJICHYSI.

1.6. OxazaHue KOHCY/IBTALMIA B IOATOTOBKE U IMPABUIILHOM O(OPMIICHHN IOKYMEHTOB B paMKaX KOMITETEHIII

YOpaBJICHHs IPYTHUM MOJPA3IENICHUSIM YHHUBEPCUTETA.
1.7.TloaroToBka 110 TPeOOBAHIIO PYKOBOJICTBA OTUETHBIX CBEICHHH O JICTEITFHOCTH CAMOTO YITPABIICHHSL.

2. [TnanoBast pyHKIwIS.

2.1. Yuactue B OAroTOBKE KOHTPOJIBHBIX 1H(p TpremMa o0ydaeMbIX Ha 1 Kypc.

2.2. [lonmroToBKa NMpeIyIoyKEeH H TS aIMHHACTPATUBHO-XO3SHCTBEHHOIO YIPABJICHHS 110 Pa3pabOTKe TJIAHOB
TIPOBEJICHUS CTPOUTEIIBHBIX M PEMOHTHBIX PA00T YICOHBIX TIOMEIICHHIA.

2.3. JIoBe/ieHHe IIAaHOBBIX TIOKa3aTeNIei U BBITCKAIOIIHX W3 3TOTO 3a/[aH|H JI0 COOTBETCTBYIOIIMX OT/ICIIOB H
CITy>KO YHHBEPCHTETA.

24. VYuactie B 3aceaHMsX COOTBEICTBYIOUIMX OPraHOB, IUIAHUPYIOIMX YYeOHYIO —JIeSTEbHOCTD
yHUBepcuTeTa (YUeHbI COBET, JIeKaHCKOE COBEILIAHNE).

3. OpraHzaioHHO - METOIMYEcKas (PYHKIHSL.

3.1. Merommueckoe pyKOBOJICTBO Pa3pabOTKO MPOSKTOB OCHOBHBIX MPO(eCCHOHAIBHBIX 00pa30BaTe/IbHBIX
nporpamm (OITOIT) ro HarparsieHHsM MOTOTOBKH (CIIEIHMATLHOCTSM), Y4eOHO-METOIUYSCKUX KOMITIEKCOB U
DOC o CIMITIHAM, pa3padoTKa / KOHTPOITh Y4eOHO-METOIMUECKUX IOKYMEHTOB.

3.2. Pa3paboTka MpakTHYeCKX MEPOpPHATHII MO BBIIOIHEHHIO B BY3€ PEIICHMI BBIIECTOSIIMX OPraHOB
METOJIMYECKOTO TUIaHa; OPraHM3aIsl ¥ KOHTPOITH UX BBITIOJTHEHHSL.

3.3. BsaumogelictBre ¢ y4eOHO - METOMYECKIMHU KOMHCCHSMH (DaKyJIbTETOB ISl PEIIeHHs MpodreM
METO/TMYECKOTO TUIaHa.

34. OxazaHue KOHCY/bTAalii B MOJTOTOBKE M MPAaBUILHOM O(OPMIEHHH METOJMUYECKUX MaTepHUaioB B
paMKax KOMITETEHIMH YIPaBIICHHS IPYTFIM MOIPA3/IeTICHHsIM YHUBEPCUTETA.

3.6. IlozroToBKa eXerofHOro MpHKa3a O INIAHUPOBAHHH Y4eOHOTO TPOLIECCa YHHUBEPCHTETA.

3.7. CocraryieHrie rpadrKoB yaeOHOTO Tporiecca.

3.8. CocraBnenye pacryCcaHHil 3aHATHI M SK3aMEHALMOHHBIX CECCH Ha OCHOBE MAaTepuasioB Kadenap H
JIeKaHATOB (Harpy304YHbIE KaPThI, CEMECTPOBBIE CETKH, CITUCKH TIOTOKOB U TPYIIT).

3.9. Pacripenenenne aynuropHoro (oHzia (B COOTBETCTBUM C PACIMCAHMAMY 3aHSTHIM, SK3aMEHAIMOHHBIX
ceccuid v f1p.)

3.10. Opranwzarmst BceX BUIOB MPAKTHK HA OCHOBE JIGHCTBYIOMIETO [lonoskeHust 0 TIPaKTHKe ¢ TPOBEICHUEM
COITYTCTBYFOIIMX AHAITM3a F TIOATOTOBKOM OTYETHBIX JIOKyMEHTOB.

3.11. OGecnieuenre MOMAIEPKKM Y4eOHOTO TMpOLEecca M BHEYYEOHBIX MEPONPUATHI TEXHUYECKUMHU
CPEJICTBAMH.

3.12. Cocrasnenve (mpy HEOOXOIMMOCTH) TPAQUKOB EKETOMHBIX M TIEPUOMUECKUX OpPraHM3allOHHBIX
MEPOIIPUSITUI 11 OKa3aHHsL OINEPATUBHOM TIOMOIIA  JIMHUHHCTPATUBHO-XO3MCTBEHHOMY  YITPABIICHHIO
YHUBEPCUTETA U JIOBEJICHUE MX JI0 COOTBETCTBYIOILIMX ITO/IPA3EICHHH (JIeKaHATOB).

3.13. YyacTue B OIIEHKE MPHUBIICKATEILHOCTH MPe/IaraéMbIX BBIIIECTOSIIMMH F IPYTHMHA OPTaHN3aIAsIMI
MPOEKTOB 1 POTPaMM € LEJbIO PUHATHUS pEILICHHs 00 YJacTHH B HUX.

4.YyeTHo-uH(pOpMAIOHHAs (DYHKIHS.

4.1. Ilonnepxka 1 OOHOBIIEHHE OAaHKa JAHHBIX 0 3aKOHOAATEILHBIM Y HOPMATUBHBIM aKTaM B 00J1acTH
00pa3oBaHMsI.

4.2. Pacuer omiaThl 10YacOBOM HArpy3Ku MpogeccopcKo-TpenoiaBaTeIbckOMy COCTaBY.

4.3. ObecnieyeHne HazIEKAIIEro OpOPMIICHHUSI TOKYMEHTOB TI0 PACTIPEIENICHHIO YIeOHOM Harpy3KH.

4.4. Benenume 0a3bl COCTOSIHMSL M 3arpy)KEHHOCTH ayJUTOPHOTO (hOHIA YHHBEPCHTETA (TOJBKO
HCIIOIB3YEeMOro B y4eOHOM TIpOIiecce).

4.5. Yuactue B pa3paOoTKe M peali3alliy MPpOrpaMM MO COBEPILICHCTBOBAHHMIO OPTraHU3AIMU y4eOHOTO
nporiecca.



4.6. OxazaHne METOUYECKON 1 MH(OPMAIIMOHHOM MOMOITM MOIPA3/CICHHsSIM YHUBEPCUTETa B paMKax
KOMIIETCHIIU YIIPABJICHHUSI.

5. OyHKIMs MaTepuaIbHO-TEXHUYECKOT0 00ecTieyeH s yaeOHOTro mporiecca.

5.1. KoHTpoIIh COCTOSIHUS ayTUTOPHOTO (POHIA C IPABOM MPEAbSIBICHUS MPETEH3MI K aIMUHUCTPATUBHO
- XO3MICTBEHHOMY YITPABJICHUIO U IMPUHSITUE MEP B COOTBETCTBUM C TYHKTOM 2.3 JaHHOTO JOKYMEHTA.
5.2. KoHTponb COCTOSIHMSL MaTepUAILHO-TEXHUYECKOM M METOMYECKON 0a3bl ydeOHOro mporiecca ¢
npaBoM 0OpaIleHus K PYKOBOJICTBY € PEIIOKEHUSIMHE T10 UX 3aMEHE.

5.3. Yyactue B MOATOTOBKE 3assBOK Ha NPHOOpETeHHE YUYEOHBIX JOKYMEHTOB (3a4YeTHas KHIDKKA,
CTyJICHYECKHI OWIIET, CripaBKa 00 0OyYEHUH B BY3€, MPUIOKEHUE K AUTUIOMY, U T.IL).

6. KonutponsHas QyHKIS.

Ocy1iiecTBIEHHE KOHTPOJIS 32:

- BBINIOJIHEHHEM BCEX YTBEPKJCHHBIX IUIAHOBBIX JOKYMEHTOB, OOECIICUMBAIOUIMX Y4eOHBIN
niporiecc (rpaduka y4eOHOro mporiecca, paciviCaH|id 3aHATHH, YIeOHBIX TUIaHOB, paOOYMX TPOTpaMM,
rpadrKOB BceX BUJIOB MPAKTHUK, Y4EOHBIX HAMPY30K MPohecCOPCKO-TIPENoaBaTeNIbCKOro COCTaBa);

- BpimoniHeHWeM  [IpaBmi,  [lomokeHmidt W JOpyrMX — MHCTPYKTHUBHBIX  JIOKYMEHTOB,
PETIaMEHTUPYIOLIMX JESTeIbHOCTh YHUBEPCHUTETA B PaMKax (DYHKIIMH YIIPaBICHUS;

— CBOCBPEMEHHBIM U DEryJspHbIM TPEACTABICHUEM CBEACHUH K CHOpPaBOK M0 Y4eOHO-
METOIMUYECKOM IeITebHOCTH MOPa3/ICNICHHUSMI YHUBEPCHTETA:

— COCTOSIHHEM ~ayIUTOpPHOrO (OHIAA ¥ MaTepUATBHO-TEXHMYECKON 0a30ii  yHHBEpCHUTETa,
00eCIIeuMBAOIIMMYI TIPOBEICHIE Y4eOHOTO TIpoLiecca ¢ IPaBOM TIPUHSTHS ICHCTBHI B COOTBETCTBUH C
MYHKTOM 5 JaHHOTO JIOKYMEHTa;

- CBOEBPEMEHHBIM U ITOJIHBIM BBIIOJHEHHEM TodacoBoit Harpysku [1I1C;

- coOmosieHneM TpadUKOB TMPOBOAMMBIX OPraHU3AIMOHHBIX MEPOPHUSITHA B COOTBETCTBUU C
myHKTOM 3.12 TaHHOTO TOKYMEHTA,

- UCTIOTHEHHEM HOPMATHBOB MpH pacyeTe yueOHoi Harpysku [T1C.

IV. TIPABA

HavanpHuk y4eOHO - METOIIYECKOTo YIIPABJICH!sI IMEET IPaBo:

1. KoHTponmpoBaTh y4eOHYIO 1eATeTbHOCTb MOAPA3/IeIeHU YHUBEPCUTETA U IaBATh UX PYKOBOJUTEISIM
PEKOMEH IAIMH TI0 OPraHM3aIlK y4eOHOM PaOOTHI.

2. TpeOoBath OT MOApa3JENeHUl YHHBEPCHTETa TMPEICTABICHUS IAHHBIX OIEPATHBHOIO Yy4era,
HEOOXOIMMBIX JIJISI OCYILIECTBIICHHS pa0OTBhI, BXOJSIIECH B KOMITETEHIIUIO YUeOHOTO YIPABIICHUSI.

3. BusupoBaTth TOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C YYEOHOM ESITeTIbHOCTBIO (OTYETHI, CIIPABKH, 3asIBIICHUS,
JIOTOBOPBI, KOHTPAKTHI, TPOEKTHI IPUKA30B, CITyKEOHbIE 3aITHCKH, TPEOOBAHUSI U T.I1.).

4. Pa3palatbIBaTh OpraHM3alMOHHO — IPABOBYIO IOKYMEHTAIUIO B PAMKAX KOMITETEHIIMH YIIPABJICHHUSL.

5. TlpencraBnsTe PyKOBOJCTBY TPEJIOKEHHS IO YAYYIIIEHHIO OPraHW3allii y4eOHOW pabOThI
YHHUBEpPCUTETA.

6. [To pe3ynpTaraM KOHTPOJHMPYIOIIEH JIeATELHOCTH (11.6) JTaBaTh MPEIOKEHHST PyKOBOJCTBY By3a O
TIOOIIPEHUH 1 MPUMEHEHNH CaHKIIMI K paOOTHHKAM, HAPYIIAIOIM YIeOHYIO TUCIUTUIAHY.

Vkazanust yueOHOTO yrpaBjieHHus1 B Tipeneiax (yHKIWH, PeaycMOTPeHHbBIX HacToswM [lookernem,
SBISTIOTCS 00S13aTeNTbHBIMU K MCTIOTHEHHIO TTOAPA3/IENICHUSIMU YHUBEPCUTETA.

V. OTBETCTBEHHOCTDb

1. Bcio MOMHOTY OTBETCTBEHHOCTH 32 CBOEBPEMEHHOE M KAYECTBEHHOE BBIIOJHEHHE YIPABICHHEM
(YHKIMIA 1 UCTIONB30BaHME TIPaB, MPEAyCMOTPeHHBIX [lonoskeHreM, HeceT HaYalTbHHK YITPaBIICHHS.

2. CremneHb OTBETCTBEHHOCTH JPYTMX PAOOTHUKOB YIPABICHUS YCTaHABIMBACTCS JIODKHOCTHBIMU

UHCTPYKIMSMU.
COI'JTIACOBAHO

[ TpopexTop 1o yseGfioi padore
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